Slim filteren op de invoer

De overzichten zijn bedoeld voor de output. Maar op het blad invoer zelf kun je natuurlijk door middel van de
filterknoppen heel veel informatie halen.

Onder iedere kop zie de knop waarmee te filteren is.
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Eris dus in 5 maanden geboekt en als je eerst alles selecteren uitvinkt en daarna bij 4 een vinkje zet krijg je alle
posten van maand 4
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s |Dagboek hriftnr. | Datum M [Relatie (I Omschrijving Grootboekrekening
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27| Verkoop 4£-04-14) 4/ BTD 2014020| D |jaarklus 500 Verkopen belast hoog 360,58 -360,58 0,21 0,00 652,58/ -298,00
28|Verkoop 11-04-14| 4|VDH 2014021 | D | pakkertie 805 Verkopen belast overige 50,29 -59,29 021 0,00 -10,29 -49,00
12| Verkoop 25-04-14| 4| Straal 2014022| D |april 800 Verkopen belast hoog 114,95 114,85 0,21 0,00 19,95/ -95,00
73|Verkoop 25-04-14|  4|plantje 2014023| D | april 800 Verkopen belast hoog 145,00 -145,00 0,21 0,00 -2517 -119,83
T4 |Verkoop 28-04-14| 4 |Buruma 2014024| D |advies 00125 800 Verkopen belast hoog 217,80 217,80 0,21 0,00 -37,80 -180,00
75(Memo 2| 30-04-14] 4 Deel Canon 1/10e zak zien 430 Kantoorbenodigdheden 3,20 220 0,21 1,42 0,00 6,78
76(Memo 2| 30-04-14] 4 Betaald Jca 025 080 Prive 8,20 -8.20 0.00 0,00 -8.20

Je ziet bovenin de kolom M dat er gefilterd is, door de verandering in het knopje. Dan weet je dat daar nog een
filter op staat.

.

Je kunt binnen dit overzicht weer doorfilteren, door bijvoorbeeld alles van rekening 800 verkopen te willen
zien. Ga dan bij grootboekrekening op de filterknop staan en kies 800....



(mlles selecteren)

430 Kantoorbenodigdheden
800 Verkopen belast hoog
205 Verkopen belast overige

Nu zie je dit. (en ook dat het knopje bij de kolom grootboekrek is aangepast)

s |Dagboek iftnr. | Datum W |Relatie (OC) |Factuurnr  |DC|Omschriving Grootboekrekening e edrag : Btw  |Te vorderen |Te betalen |Bedrag
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27 |Verkoop 4-04-14| 4|BTD 2014020| D |jaarkius 800 Verkopen belast hoog -360,58 o021 0,00 -62,58 -298,00
72| Verkoop 25-04-14| 4| Straal 2014022| D |april 800 Verkopen belast hoog -114,95 0,21 0,00 -19,95 -95,00
73| Verkoop 25-04-14| 4|plantje 2014023 D |april 800 Verkopen belast hoog -14500( 021 0,00 -2517 -119,83
T4|Verkoop 28-04-14| 4|Buruma 2014024| D |advies 00125 800 Verkopen belast hoog 217,80 -217.80( 021 0,00 -37,80 -180,00

Je kunt nog steeds per kolom doorfilteren, of het per kolom steeds aanpassen.

Als je weer terug wilt naar het totale invoerblad en dus de filters uit wilt zetten, ga dan naar zo’n filterknop en
klik op alles selecteren.
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157 Btw k-o regeling
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Dan staan ze weer allemaal aan (dus filter uit) en klik OK
Bijvoorbeeld zoek je de tekst betaling in een massa boekingen.

Ga dan naar de knop bij de kolom omschrijving. Klik op tekstfilters, en dan op bevat.
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Klik dan het woord in of een deel ervan.
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Dan krijg je een keurig lijstje met je gekozen woord. En je kunt weer doorfilteren.

Grooth

2014001 | D |Betaling 120 Debiteuren 50,00
2014002| D |Betaling 120 Debiteuren 20,00
C |Betaling 130 Crediteuren 20,50
2014003| D |Betaling 120 Debiteuren 100,00
2014005| D |Betaling 120 Debiteuren 50,00
2014008| D |Betaling 120 Debiteuren 42 35
C |Betaling 130 Crediteuren 250,47
2014007| D |Betaling 120 Debiteuren 145,00
2014005| D |Betaling 120 Debiteuren 114,95
2014004| D |Betaling 120 Debiteuren 7,50
2014003| D |Betaling 120 Debiteuren 7,50
2014010| D |Betaling 120 Debiteuren 5929
2014011 | D |Betaling 120 Debiteuren 2,42
2014011 | D |Betaling 120 Debiteuren 112,00
2014012| D |Betaling 120 Debiteuren 15,00
C |Betalin 130 Crediteuren 4597 76
2014017| D |Betalin 120 Debiteuren 42 35
2014014 | D |Betaling 120 Debiteuren 200,00
lito betaling 805 Verkopen belast overige 38,00
2014016| D |Betaling 120 Debiteuren 22550
2014015| D |Betaling 120 Debiteuren 337,59
2014019| D |Betaling 120 Debiteuren 145,00

Zo makkelijk is dat. Je kunt ook filteren op bedrag, een range van bedragen, stukje tekst, iets uitsluiten en zo
meer.

Als je met je muis over de selectie heen gaat kun je deze ook keurig plakken op een nieuw werkblad en hier
verder mee werken, opslaan of mailen,

Proberen dus.



